COUR _
DU QUEBEC

MODE DE FONCTIONNEMENT DU DEROULEMENT DE L’'INSTANCE
CONCERNANT LES DOSSIERS REGIS PAR LES REGLES SIMPLIFIEES
PARTICULIERES AU RECOUVREMENT DE CERTAINES CREANCES
TITRE 1.1 DU CODE DE PROCEDURE CIVILE

(recours en matiére civile (juridictions 22 et 02) intentés depuis le 30 juin 2023)

DISTRICT DE QUEBEC

A) PREAMBULE

Conformément a la Directive concernant la gestion de l'instance régie par les regles
simplifiees particulieres, il est obligatoire d’utiliser les formulaires requis pour
permettre le cheminement administratif d’'un dossier visé par les régles simplifiées
particulieres au recouvrement de certaines créances.

Les formulaires sont accessibles sur le site Internet de la Cour du Québec et sur le site
Internet du ministére de la Justice.

Conformément a la Directive concernant la gestion des instances en matiere civile et dans
les matiéres relatives a la jeunesse pour la déclaration d’admissibilité a I'adoption, le
greffier doit refuser le dép6t d’'un protocole de l'instance ou d’'une proposition de protocole
de linstance pour les demandes intentées depuis le 30 juin 2023, dans les dossiers de
juridictions 02 et 22.

La mise en ceuvre de la procédure simplifiée particuliére pour chacun des dossiers repose
sur un systeme technologique qui déclenche le processus de cheminement d’un dossier
en fonction des procédures qui y sont déposées. Ainsi, le défaut de produire la demande
introductive d’instance signifiée ou les avis prescrits conformément a la directive de
la juge en chef freine la mise en branle des différents déclencheurs et empéche les
dossiers de suivre le cheminement approprié. (voir « Avis a la profession — 6 novembre
2023 »)

B) CHEMINEMENT DES DOSSIERS INTENTES DEPUIS LE 30 JUIN 2023
1. Avis requis par les articles 535.4, 535.6 et 535.7 du Code de procédure
civile (C.p.c.)

Chacune des parties est tenue de compléter I'Avis requis par les articles
535.4, 535.6 et 535.7 C.p.c. (formulaire SJ-1273) (ci-aprés « Avis »).

Les Avis déposés sont analysés par le greffier. Un tri est effectué selon les
indicateurs de tri établis.

Le cas échéant, les dossiers identifiés par le greffier sont transmis a la juge
coordonnatrice adjointe de la Chambre civile qui les distribuent a un juge
qu’elle désigne.


https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/ChCivile_DirectiveReglesParticulieres.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/ChCivile_DirectiveReglesParticulieres.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/toutes-les-chambres/CodificationDirectiveGestionInstance.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/toutes-les-chambres/CodificationDirectiveGestionInstance.pdf
https://www.barreaudemontreal.qc.ca/wp-content/uploads/cq-civ-avis-a-la-profession_20231106.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/SJ-1273.pdf

Le juge procéde a I'examen des Avis. Il remplit et signe le document
Cheminement du dossier — Procédure simplifiée planification d’une
conférence (formulaire SJ-1279).

Le juge ordonne la tenue d’une conférence de gestion’, d’'une conférence de
réglement a 'amiable2 ou d’'une conférence préparatoire a l'instruction3, tout
en y précisant les modalités et les motifs.

Sur réception du Cheminement du dossier (formulaire SJ-1279), le maitre des
réles communique la décision aux avocats et aux parties non représentées.
les convoque a un rdle provisoire pour fixation d’'une date de conférence de
gestion, conférence de réglement a 'amiable ou conférence préparatoire a
linstruction, dont le mode de fonctionnement est décrit a la section 3,
nommée « Appel du réle provisoire pour fixation d’une date de
conférence de gestion, de conférence de réglement a I’amiable ou de
conférence préparatoire a I'instruction ».

2. Auvis de dénonciation de moyens préliminaires et incidents

Une partie qui, conformément a I'article 535.5 C.p.c., dénonce par écrit les
moyens préliminaires et les incidents qu’elle entend soulever doit
obligatoirement remplir et placer devant cet acte de procédure I'Avis de
dénonciation de moyens préliminaires et incidents. (formulaire SJ-1274)

A I'expiration du délai accordé a I'autre partie pour présenter ses observations
par écrit, le dossier est transmis par le greffier a la juge coordonnatrice adjointe
de la Chambre civile, laquelle le confie a un juge qu’elle désigne.

Le juge procéde a l'examen de ['Avis de dénonciation des moyens
préliminaires et incidents. |l remplit et signe le document Cheminement du
dossier — Procédure simplifiée dénonciation de moyens préliminaires et
incidents (formulaire SJ-1271). Le juge statue sur la demande, la renvoie en
pratique civile ou ordonne au greffier de fixer une conférence de gestion, tout
en y precisant les modalités.

Sur réception de I'Avis de cheminement du dossier (formulaire SJ-1271), le
maitre des réles communique la décision aux avocats et aux parties non
représentées. L'Avis de cheminement peut contenir une convocation a un role
provisoire, dont le mode de fonctionnement est décrit a la section qui suit.

3. Appel du réle provisoire pour fixation d’une date de conférence de
gestion, de conférence de réglement a I’amiable ou de conférence
préparatoire a I'instruction.

Le maitre des réles convoque les avocats et les parties non représentées a
un appel du réle provisoire* pour fixer une date de :

- Conférence de gestion;
- Conférence de réglement a 'amiable;
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Art. 535.8 C.p.c.
Art. 535.12 C.p.c.
Id.

Voir Annexe A


https://www.justice.qc/dgsj/i-g/secteurs/projet_de_loi_8.asp#formulaires
https://www.justice.qc/dgsj/i-g/secteurs/projet_de_loi_8.asp#formulaires
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/SJ-1274.pdf
https://www.justice.qc/dgsj/i-g/secteurs/projet_de_loi_8.asp#formulaires
https://www.justice.qc/dgsj/i-g/secteurs/projet_de_loi_8.asp#formulaires

- Conférence préparatoire a l'instruction °.

Un appel du réle provisoire pour fixation d’'une date de conférence a lieu le
lundi, a 9 h 30, par voie de conférence téléphonique. Cet appel du rble
sera remis a la semaine suivante en cas d’un congé férié. Prendre note que
les dossiers sont appelés aprés les dossiers inscrits sur le réle de pratique
civile du mardi.

Pour se joindre a I'appel du rdle provisoire, les avocats et les parties non
représentées composent le 1-581-319-2194 pour Québec, ou (833) 450-
1741 au Canada (numéro gratuit), numéro de conférence 742 420 219 #,
au moins cing minutes avant I'heure prévue, et doivent mettre leur téléphone
en mode silencieux (mute). Aussi, ils doivent se trouver dans un endroit
silencieux et propice a la tenue de I'appel du role téléphonique.

Le greffier spécial appelle les dossiers I'un a la suite de 'autre, suivant le réle.
Lorsque leur dossier est appelé, les avocats et les parties non représentées
activent le son de leur téléphone et annoncent leur présence en s'’identifiant
par leur nom et leur qualité.

Aucune demande de remise n'est accordée au-dela de la deuxiéme
demande. Dans un tel cas, le greffier spécial fixe la conférence

unilatéralement a la date la plus rapprochée selon le calendrier des
assignations.

Par ailleurs, en I'absence de l'une des parties a I'appel du réle téléphonique
(avocats ou parties non représentées), le greffier spécial fixe la conférence
selon les disponibilités et a la date proposée par la partie présente.

Aussi, en l'absence des parties a I'appel du réle téléphonique (avocats ou
parties non représentées), le greffier spécial fixe la conférence unilatéralement
a la date la plus rapprochée selon le calendrier. Veuillez noter qu’aucun
dossier ne sera rayé du réle par le greffier spécial.

A la suite de I'appel du rdle téléphonique, un « procés-verbal — Réservation
de temps: CRA/Conférence préparatoire/Conférence de gestion »® est
transmis aux parties (avocats et parties non représentées).

4. Conférence de gestion et conférence préparatoire a I'instruction

Dans la mesure ou les ressources judiciaires le permettent, les conférences
de gestion et les conférences préparatoires a l'instruction ont lieu les mardis?,
mercredis?, jeudis?®, ainsi que les vendredis' selon le calendrier prévu dans
le tableau de I'annexe C.

Une période de 30 minutes est réservée pour la conférence de gestion, alors
qu’une période de 45 minutes est réservée pour la conférence préparatoire a

5 Conférence préparatoire a I'instruction de consentement par les parties, article 535.12, al. 2 C.p.c., ou ordonnée
par le tribunal, article 535.12, al. 3 C.p.c.

Voir Annexe B

A 9h30 de la salle 4.26.
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10 A 14h00
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l'instruction, et ce, @ moins d’indication contraire de la part du juge qui a signé
I'Avis de cheminement'-.

Si I'une des parties est d’avis que cette durée est insuffisante, il lui appartient
d’informer le greffier spécial lors de I'Appel du réle provisoire.

L’avocat d’une partie qui participe a une conférence de gestion ou conférence
préparatoire a l'instruction doit avoir une véritable connaissance du dossier et
étre notamment en mesure de faire des admissions, de souscrire a des
engagements et de prendre toute autre décision relativement au déroulement
de l'instance.

Les conférences de gestion et les conférences préparatoires a
I'instruction se tiennent a distance, en mode semi-virtuel?, a moins que
le tribunal n’exige que les avocats et personnes non représentées soient
en présence physique.

A compter de 9 h et de 13 h 45 le jour de la conférence, les avocats et les
parties doivent, a partir d’'une tablette ou d’un ordinateur muni d’'une caméra
et bénéficiant d’'une connectivité Internet haute vitesse, cliquer sur le lien
suivant pour accéder a la plateforme TEAMS dédiée aux Conférences de
gestion — Conférences préparatoires™.

La participation a distance doit se faire conformément aux Lignes directrices
sur_l'utilisation de la visioconférence a la _chambre civile et aux Lignes
directrices visant a encadrer ['utilisation des technologies en salle d’audience
et la conduite des participants qui se joignent a distance a une audience.

Notamment, il est interdit a un avocat, une partie, un témoin ou a un membre
du public de prendre des photographies, d’effectuer des captures d’écran, de
procéder a un enregistrement sonore ou vidéo d’'une audience et de diffuser
un tel enregistrement.

La conférence de gestion est enregistrée, suivie d’'un Procés-verbal de gestion
(Regles particuliéres simplifiées) (formulaire SJ-1277).

La conférence préparatoire a l'instruction est enregistrée, suivie d’'un Procés-
verbal — Conférence préparatoire (Régles particulieres simplifiées) (formulaire
SJ-1278).

Préalablement a la conférence préparatoire a l'instruction, les avocats et les
parties non représentées doivent remplir le formulaire obligatoire pour la mise
en état du dossier (formulaire SJ-1276).

Conférence de réglement a I’'amiable

La conférence de réglement a 'amiable est obligatoire, a moins qu’elle ne soit
remplacée par une conférence préparatoire a l'instruction du consentement
des parties et a certaines conditions, ou a moins que le tribunal n’en décide
autrement.

11
12

13

Formulaires SJ-1279 et SJ-1271.
Le juge et le greffier sont présents physiquement au Palais de justice, alors que les avocats et les parties sont a

distance.
Annexe D


https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/Civil_LignesDirUtilisationVisio.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/Civil_LignesDirUtilisationVisio.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/toutes-les-chambres/LignesDirectricesTechnologies.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/toutes-les-chambres/LignesDirectricesTechnologies.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/toutes-les-chambres/LignesDirectricesTechnologies.pdf
https://www.justice.qc/dgsj/i-g/secteurs/projet_de_loi_8.asp#formulaires
https://www.justice.qc/dgsj/i-g/secteurs/projet_de_loi_8.asp#formulaires
https://www.justice.qc/dgsj/i-g/secteurs/projet_de_loi_8.asp#formulaires
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/SJ-1276.pdf

La conférence de réglement a I'amiable a lieu en présence de tous les
participants a la salle 4.08, a moins que, pour des raisons exceptionnelles, le
juge qui préside la conférence de réglement a 'amiable soit d’avis qu’il y a lieu
de déroger a cette régle.

Dans la mesure ou les ressources judiciaires le permettent, les mardis a.m.
(9h15) et p.m (13h30) et les jeudis a.m. (9h15) et p.m. (13h30) sont
consacreés aux conférences de reglement a 'amiable, selon le calendrier prévu
dans le tableau de I'annexe E.

La conférence de réglement a 'amiable est fixée selon la durée estimée par
le juge qui a signé I'Avis de cheminement.

Si aucun réglement n’est conclu lors de la conférence de réglement a
I'amiable, le juge peut la convertir en conférence préparatoire a l'instruction.
Pour ce faire, il utilise I'enregistrement numérique de la salle 4.08 afin que les
échanges soient enregistrés.

Si la conférence préparatoire n'est pas tenue immédiatement aprés la
conférence de réglement a 'amiable en salle 4.08, elle sera fixée par le juge
présidant, et ce, devant lui a une autre date, aprés vérification des
disponibilités des avocats et des parties, le cas échéant.

Demande en cours d’instance et Demande de gestion

Les demandes de gestion en vertu de l'article 153 C.p.c. et les demandes en
cours d’instance sont entendues du mardi au vendredi inclusivement, a
compter de 10 h, en salle 4.26, précédées d’'un appel du rdle provisoire la
veille par conférence téléphonique, le tout suivant les Instructions aux parties
relatives a la pratique civile et conformément aux Lignes directrices sur
lutilisation de la visioconférence a la chambre civile.

Inscription pour instruction et jugement

L’inscription du dossier en état de procéder est faite par le greffier, sur ordre
du tribunal, notamment lors de la conférence de gestion ou de la conférence
préparatoire a l'instruction’s.

Fixation d’une date de I’'instruction

Le maitre des réles de la Cour du Québec convoque les avocats et les parties
non représentées a un appel général virtuel des causes civiles, lequel a lieu
aux mois de mars, de juin et d’octobre de I'année judiciaire.

Les dossiers dont la durée de l'instruction est de trois jours et moins sont visés
par cet appel général.

Cet appel général des causes civiles se tient a distance par visioconférence
via la plateforme TEAMS'¢, a compter de 9 h 30. La participation a distance
doit se faire conformément aux Lignes directrices sur [l'utilisation de la
visioconférence a la chambre civile.
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Formulaire SJ-1279.
Art. 535.13 C.p.c.
Voir le lien de la salle 2.30 (Annexe F).


https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/Civil_LignesDirUtilisationVisio.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/Civil_LignesDirUtilisationVisio.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/Civil_LignesDirUtilisationVisio.pdf
https://courduquebec.ca/fileadmin/cour-du-quebec/centre-de-documentation/chambre-civile/Civil_LignesDirUtilisationVisio.pdf

Avant de se présenter a I'appel général virtuel, les avocats et les parties non
représentées doivent vérifier leurs disponibilités et, le cas échéant, celles des
témoins experts, de fagcon a permettre de fixer sans délai la date de
linstruction. Aussi, ils doivent coopérer pour abréger I'instruction, notamment
en élaborant les admissions qui s'imposent.

Aussi, une demande de mise au réle en ligne peut étre faite en tout temps,
mais au plus tard dix jours avant la date de I'appel général pour un dossier
dont la durée de linstruction est de trois jours et moins, et ce, selon le
calendrier des disponibilités (qui se retrouve sur le site Internet de la Cour
du Québec). A cette fin, les avocats et les parties non représentées doivent
remplir le formulaire demande de mise au réle. Dans un délai de cinq jours, le
greffier transmet par courriel une confirmation de la date de l'instruction.

Si la date de linstruction est fixée au moyen de la demande de mise au rble
en ligne, les avocats et les parties non représentées n’ont pas a se présenter
a 'appel général virtuel des causes civiles.

Un dossier est qualifié de longue durée, si la durée de l'instruction est de plus
de trois jours. La juge coordonnatrice adjointe défére le dossier a un juge
puiné, lequel convoque les parties a une conférence préparatoire, fixe les
dates d’audience et instruit I'affaire.


https://courduquebec.ca/a-propos/formulaire-de-demande-de-mise-au-role-quebec

ANNEXE A

CONVOCATION A L’APPEL DE ROLE TELEPHONIQUE

Vous étes convoqués a I'appel de role téléphonique de la Cour du
Québec, afin de fixer la :

] Conférence de gestion;
] Conférence de reglement a I'amiable;
I Conférence préparatoire.

Vous devez vous connecter a la conférence téléphonique a 9h30,
le en utilisant le numéro suivant :

(Date de I'appel de role)

e 581-319-2194 (Québec) ou 1 833-450-1741 (Canada)
e Numéro de conférence : 742 420 219 #



ANNEXE B

PROCES-VERBAL
Réservation de temps : CRA / Conférence préparatoire / Conférence de gestion

District de Québec
200-22-

Procés-verbal du

COUR DU QUEBEC
Chambre civile

Partie demanderesse Me Courriel :
Partie défenderesse Me Courriel :
Partie Me Courriel :
Partie Me Courriel :
Partie Me Courriel :
Partie Me Courriel :
Heure ¢
Type de conférence : Date Pour 'usage du
AM PM personnel du greffe :
Conférenc réglement a I'amiable - Salle
0 le; ence de regleme ble 9h15 13h30 | Saisie salle : 4.08
4.08
9h15 lundi, mercredi, vendredi
Conférence préparatoire - Virtuel - Salle Teams 14h00 | Saisie salle : V9.99
9h30 mardi, jeudi
9h15 lundi, mercredi, vendredi
Conférence de gestion - Virtuel - Salle Teams 14h00 | Saisie salle : V9.99

9h30 mardi, jeudi

Date fixée : |:| De consentement

|:| En I'absence de consentement (Date la plus rapprochée)

|:| En I'absence des parties, aprés 2 remises (Date la plus rapprochée)

|:| La greffiere spéciale ordonne la suspension de la computation des délais jusqu’au

Saisie : JUGO*SUA

Notes particuliéeres :

7 La CRA procédera en présentiel ou en virtuel, selon le choix fait par le/la juge. Veuillez consulter le

Greffiére spéciale

document « Cheminement du dossier — Procédure simplifiée — Planification d’une conférence » (SJ-1279)
complété par le/la juge pour obtenir I'information. En cas de CRA virtuelle, le lien Teams a utiliser est celui

de la salle 4.08 disponible sur le site de la Cour du Québec.




ANNEXE C

CONFERENCES DE GESTION ET
CONFERENCES PREPARATOIRES A L’INSTRUCTION
POUR LA PERIODE DU 3 SEPTEMBRE AU 31 DECEMBRE 2024

Septembre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
5 | &
10 11 13
18 19
24
30— |
Octobre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
| 2 3 4
8 9 10
16 17 18— |
22 23 - 25
28— | 29 30 31
Novembre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
4 5
1 | 13 14 15
18| 19 20 o |
s |26 | 21 28 29
Décembre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
3 5
e | 10 11 12 13
16 17 18 19 20
23 |4 | 5 27
30 | 31

*Les dates pour les mois de janvier a aolt 2025 seront ajoutées ultérieurement.



ANNEXE D

CONFERENCE DE GESTION ET CONFERENCE PREPARATOIRE

(DISTRICT DE QUEBEC)

COUR DU QUEBEC, CHAMBRE CIVILE

Salle

Numéros TEAMS

Conférence de
gestion/conférence
préparatoire (District
Québec)

Cliquez ici pourvous joindre a la réunion

ID de la conférence VTC : 112956667 2#

Autres instructions
ID de la réunion : 268 484 675 751

Ou composez le numéro de téléphone (audio seulement)
+1 581 319-2194, (ID :586101733#) Canada, Quebec
(833) 450-1741, (ID :586101733#) Canada (Numéro gratuit)
No de conférence téléphonique: 586 101 733#
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https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_MTc1ZmQwNGUtOTc1OC00ZTVjLTgwOWMtOTk2Y2RjNDI5ZDYx%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25223f6dec78-7ded-4395-975c-6edbb7d10b16%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522fe165fad-7bec-4291-b45c-92af1967ed3c%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=e2a9548c-9096-4b3b-94fb-bd1d5ae887f1&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true

ANNEXE E

CONFERENCES DE REGLEMENT A L’AMIABLE (CRA)
POUR LA PERIODE DU 3 SEPTEMBRE AU 31 DECEMBRE 2024

Septembre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
4 5 6 I
10— |1 12 13
17 18 19
24
30— |
Octobre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
1 3 4
8 10
16 17 18
22 23 24
28— | 29 31
Novembre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
4 | 5]
12 i 14
18 19 200 21
5 26 27 | 28— | 29
Décembre 2024
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
3 5 | 6
9 10 12 13
16 17 19
23 |4 | 25 27
30 | 31

*Les dates pour les mois de janvier a aolt 2025 seront ajoutées ultérieurement.
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ANNEXE F

Palais de justice de Québec
Numéros permanents TEAMS

COUR DU QUEBEC, CHAMBRE CIVILE

SALLE

NUMEROS TEAMS

2.30

Rejoindre la réunion Microsoft Teams

Lien : https://url.justice.gouv.qc.ca/JcCaxZ

+1 581-319-2194 Canada, Quebec (Numéro payant)

(833)450-1741 Canada (Numéro gratuit)

ID de conférence : 845 029 701#

Numéros locaux | Réinitialiser le code confidentiel | En savoir plus sur Teams | Options de
reunion

Rejoindre a I'aide d'un dispositif de vidéoconférence
teams@teams.justice.gouv.qc.ca ID de la conférence VTC : 1185404562

Autres instructions relatives a la numérotation VTC
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https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_OTQxZDFjNDEtOWUxYS00ODE4LTkyMGEtY2RhMWNmYjgyZDZj%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%25223f6dec78-7ded-4395-975c-6edbb7d10b16%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25224759fb13-9112-43a6-a9c2-cb5bdfa0e792%2522%257d%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=26123c84-476b-487a-aaf5-e589c19feb38&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
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